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REGLAMENTO INTERNO DE LA CONSEJERIA JURiDICA DE
AYAPANGO ESTADO DE MEXICO

INTRODUCCION

La administracién publica debe estar fortalecida con dependencias
estructuralmente organizadas, personal que se conduzca con ética profesional,
capaz de atender las necesidades y requerimientos ciudadanos, que permitan la
prestacion de un servicio plblico de calidad.

Es por ello que la Consejeria Juridica, comprometida con las exigencias que el
area requiere, ha realizado un andlisis para valorar las fortalezas, estudiar las
areas de oportunidad, minimizar las debilidades encontradas y estar en
posibilidades de confrontar y erradicar las amenazas; tarea que ha dado como
resultado una unidad administrativa-funcional interna para el adecuado
seguimiento de los juicios en tramite, esmero y diligencia en la elaboracién y/o
revision de instrumentos legales, y asesoria juridica oportuna a consultas
realizadas por las diversas areas que componen a la Administracién Publica
Municipal, asi como las realizadas por la ciudadania ayapanguense, la opinion
juridica sustentada dentro del marco de la ley respecto a la reglamentacion de
caracter municipal y demas que le sean encomendadas por el Ejecutivo Municipal.

El presente Reglamento Interno es una herramienta para coadyuvar a cumplir con
los fines del Ayuntamiento, garantizar el cumplimiento de los objetivos del area, y
lograr una adecuada coordinacidén con las demas dependencias de la
Administracién Publica Municipal que requieran intervencién de la Consejeria:
Juridica por ser un documento de consulta frecuente, el manual podra ser
actualizado de manera anual, o0 en su caso, si existiere un cambio en la estructura
organica de la Consejeria Juridica.
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OBJETIVO GENERAL

Este Reglamento tiene como propésito general, el establecer de manera clara y
precisa, el contribuir al fortalecimiento, de la Administracién Publica Municipal con
la intervencion oportuna y organizada para brindar una respuesta eficaz y eficiente
del personal profesional de esta Consejeria Juridica dentro del marco de la
legalidad.

MISION

Garantizar la legalidad y validez que debe imperar en cualquier acto de autoridad,
en los asuntos de competencia de la Consejeria Juridica.

VISION

Ser el eje transversal de la Administracién Publica Municipal de Ayapango, al
actuar con eficacia y eficiencia en el seguimiento de todos los asuntos de caracter
legal y administrativo.



_—

Administracién 2022-2024
#2023, Ario del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento [y 4
del Derecho al Voto de las Mujeres en México™ Y/ \yq : A
, Fevras dorde sigue Saliecdo ot gl

A H- Ayuniomienfo 20222024

MARCO JURIDICO

-Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos;

-Constitucién politica del Estado Libre y Soberano de México:;

-Ley Organica Municipal del Estado de México;

-Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México:

-Codigo Administrativo del Estado de México;

-Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios:
-Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios;
-Ley Federal del trabajo;

-Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios;

-Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de México y
Municipios;

-Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios;

-Bando Municipal de Ayapango 2023.
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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente reglamento es de orden interno y tiene por objeto
regular la estructura, organizacion, y las actuaciones de la Consejeria Juridica
Municipal, encargada de recibir y darle cabal seguimiento a los asuntos legales del
municipio.

ARTICULO 2. La Consejeria Juridica es la Dependencia de la Administracion
Publica del Municipio de Ayapango, encargada de ejercer los actos y actividades
juridicos que sea necesario realizar para constituir, preservar y defender los
derechos municipales, dentro o fuera de juicio.

ARTICULO 3. La Consejeria Juridica Municipal determinara la manera en que el
area, dentro de su ambito de competencia, coordinara sus acciones con el
personal adscrito a la dependencia para el cumplimiento de sus funciones en
tiempo y forma.

ARTICULO 4. La Consejeria Juridica Municipal dependera directamente del
Presidente Municipal, pero gozard de autonomia para el desempefio de las
funciones que le confiere el presente reglamento.

ARTICULO 5. Los directores de las distintas dependencias, organismos vy
entidades de la Administracion Publica Municipal Centralizada y Descentralizada
que no cuenten con departamento juridico solicitaran asesoria juridica, a través de
su titular.

TiITULO SEGUNDO

DE LA CONSEJERIA JURIDICA MUNICIPAL
CAPITULO |
ORGANIZACION

ARTICULO 7. La Consejeria Juridica Municipal estara a cargo de un Titular, un
auxiliar juridico y, en su caso, el personal necesario para el desempefo de las
funciones contenidas en el Capitulo Il de este reglamento.

ARTICULO 8. Para ser Titular de la Consejeria Juridica se deberan reunir los
siguientes requisitos:

I. Tener cuando menos 25 afios cumplidos al dia de la designacion;
ll. Ser Licenciado en Derecho.
lll. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno goce de sus derechos.
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IV. No contar con antecedentes penales, ni estar sujeto a proceso por delito que
amerite pena corporal;

ARTICULO 9. El Titular de la Consejeria Juridica, sera nombrado y removido por
el Presidente Municipal, y se observara, en todo caso, lo dispuesto en las leyes
correspondientes.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES
DE LA CONSEJERIA JURIDICA MUNICIPAL

ARTICULO 10. Son atribuciones de Ia Consejeria Juridica Municipal las
siguientes:

I. La Consejeria Juridica, es el érgano técnico de consulta y asesoria legal que,
para el cumplimiento de sus atribuciones, se auxiliard de todas las areas
municipales y de sus organismos auxiliares cuando asi los requiera.

Il. Asesorar y apoyar al Presidente Municipal en los juicios y tramites legales en
que el Ayuntamiento o sus dependencias sean parte.

lll. Establecer los mecanismos para asesorar juridicamente a las areas
administrativas del Ayuntamiento que lo requieran;

IV. Atender los asuntos que en materia juridica le encomiende el Presidente
Municipal y que sean de caréacter publico municipal;

V. Representar Juridicamente al Ayuntamiento en los actos que le encomienden;

VI. Participar en los actos de los Comités y Consejos que se integren por la
administracion municipal y que sea de su injerencia; asi como elaborar los
contratos y convenios necesarios para el funcionamiento eficaz del Ejecutivo
Municipal;

VII. Analizar y elaborar en proyecto contratos, convenios e instrumentos legales
que celebre el Ayuntamiento, sus Dependencias o los Organismos, que le sean
remitidos para la emisién de un criterio juridico.

VIII. Apoyar a las autoridades municipales en los tramites de cumplimiento de
resoluciones de autoridades jurisdiccionales de caracter federal y estatal.

IX. Intervenir en los procedimientos de expropiacion por causa de utilidad publica.
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X. Elaborar la contestacion a los escritos de peticion que le sean turnados por el
Presidente Municipal.

XI. Analizar las reformas a la normatividad municipal vigente, a propuesta de las
diversas dependencias de la Administracién Publica Municipal.

XIl. Solicitar informes y documentos a las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal, para la atencién de los asuntos que son de su competencia.

XIll. Formar parte de la Comisién de Honor y Justicia, asimismo formara parte de
los Comités que sea requerido y necesario para que las actuaciones procedan
conforme a derecho.

XIV. Brindar asesoria juridica gratuita a los habitantes del Municipio.

XV. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes a la Unidad y, las
demas que le sean encomendadas por instruccién del Presidente Municipal.

Para el despacho de los asuntos que competen a la Consejeria Juridico, se
auxiliara en las demas Dependencias ‘Administrativas que requiera para su
desemperio.

CAPITULO Il
DE LAS FORMALIDADES DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 11. Durante los procesos que realice la Consejeria Juridica,
prevalecera el principio de Legalidad y Seguridad Juridica tutelados por la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas leyes
reglamentarias.

ARTICULO 13. Las actuaciones de la Consejeria Juridica se realizaran en dias y
horas habiles; son dias habiles todos los del afio, excepto los sabados y domingos
y los que sefiala el calendario oficial; A excepcion de los casos que por su
naturaleza requieran ser realizados en dia y hora distinta a lo establecido.

ARTICULO 14. Las actuaciones y diligencias se desarrollaran en la oficina de la
Consejeria Juridica; si por naturaleza de las mismas se hace necesario realizarlas
en otro lugar, el comisionado se trasladara y levantara razéon de la diligencia
practicada, obrando constancia en el expediente en que se actle.

ARTICULO 15. Cuando asi lo amerite, la Consejeria Juridica podra solicitar
coadyuvar con las diferentes dependencias de la Administracién Pdblica Municipal
para efecto de agilizar los procedimientos de los asuntos encomendados.
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ARTICULO 16. Todo documento escrito o enviado por correo electrénico que la
Consejeria Juridica remita, deberd contener la firma autografa o digitalizada
respectivamente de quien la formule; requisito sin el cual no se le dara validez.

Cuando el remitente no sepa o no pueda firmar, se plasmara en el documento su
huella digital. En caso de duda sobre Ia autenticidad de Ia firma, la autoridad o
dependencia administrativa a quien se remitiera el escrito podra llamar al
interesado para que en un término de tres dias la ratifique.

En caso de ausencia del titular de Ia consejeria Juridica el auxiliar juridico podra
firmar los oficios de tramite.

CAPITULO IV
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 17. Las ausencias temporales del responsable de la unidad de
Consejeria juridica seran cubiertas por el auxiliar juridico o el funcionario de la
jerarquia inmediata que designe el Titular o bien sera a propuesta del Presidente
Municipal.

ARTICULO 18. En cuanto a lo no previsto en el presente reglamento se estara
supletoriamente a lo dispuesto por la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado de México, Bando Municipal de Ayapango vigente y demas
disposiciones relativas y aplicables a la ley del acto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de
su publicacién

SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan a lo establecido en el
presente Reglamento.

TERCERO. El Titular de la Consejeria Juridica queda facultado para resolver las
cuestiones de procedimiento y operacion que se originen por la aplicacién de este
ordenamiento.

CUARTO. Para lo no previsto en el presente Reglamento, se estara a lo dispuesto
por Ias leyes y reglamentos aplicables.

QUINTO. Publiquese el presente manual, en el periédico oficial “Gaceta
Municipal”.



Administracién 2022-2024

2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento | % A mmm”"jmm‘l N
del Derecho al Voto de las Mujeres en México" ;}"

Fuv»ﬂk *"r/j:m q-:/»-dra'/j(/

HOJA DE VALIDACION

IDEN ,TE« NUNICIPAL
CONSTITLTCf NAL DE AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO.

F Y % L e T

C. ééiiﬂlCA SILVA GA?ZiA.
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.

./'

LIC. JOSE GALICIA LICONA.
CONSEJERO JURIDICO.
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HOJA DE ACTUALIZACION:

Primera edicion

-Cambio de contenidos en texto.
-Cambio de Titular de la Consejeria Juridica.

-Cambio de contenidos en texto.
-Cambio de Titular de la Consejeria Juridica.
| -Se suprimié el apartado de sanciones.

Hoja 2, se actualizo la fecha de mayo 2022
a junio 2023;

Hoja 3, marco juridico se actualizo el afio del
bando municipal

Se agreg6 un parrafo tercero al articulo 16.




